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UFFICIO LEGALE FNOMCEO 

 
  

 
Cari Presidenti,  
 
in occasione delle prossime elezioni per il rinnovo degli 

organi direttivi di codesti Ordini che hanno optato per la votazione 
in modalità telematica o mista, questa Federazione Nazionale cui 
sono attributi compiti di indirizzo, coordinamento e supporto 
amministrativo agli Ordini nell’espletamento dei compiti e delle 
funzioni istituzionali, ritiene utile fornire alcune istruzioni in merito 
allo svolgimento delle operazioni di voto.  

 
Ciascun Ordine dovrà preventivamente nominare il 

Responsabile della Transizione al Digitale (RTD) che 
assumerà le funzioni di Amministratore di sistema e che 
coadiuverà il Presidente uscente dell’Ordine nelle operazioni 
preliminari alla costituzione del seggio.  

 
Almeno 15 giorni prima dello svolgimento delle 

votazioni in prima convocazione, ciascun Ordine dovrà fornire, 
con l’ausilio del RTD, alla Società Doubling s.r.l.s. e, per 
conoscenza, alla FNOMCeO l’elenco degli aventi diritto al 
voto, divisi per Albo Medici Chirurghi e Albo Odontoiatri, 
individuati alla data dell’inoltro dell’avviso di convocazione delle 
assemblee elettorali, ai fini della determinazione del quorum. 
Nello specifico, dovrà essere prodotto un foglio Excel o Csv per 
ciascun Albo (Medici/Odontoiatri), in modo che il doppio iscritto 
compaia in entrambi gli elenchi.  I campi da prevedere sono: 
“Ordine di appartenenza”, “Albo Medici” o “Albo Odontoiatri”, 
“codice fiscale”, “cognome”, “nome”. 

 
Entro lo stesso termine, ai fini della predisposizione 

delle schede digitali per ciascun organo da eleggere, deve 
essere comunicato alla Doubling s.r.l.s. e, per conoscenza, alla 
FNOMCeO, il numero dei candidati da eleggere per ciascuna 

OMCEO ASCOLI PICENO  
OMCEO BRESCIA 
OMCEO CAMPOBASSO  
OMCEO LATINA 
OMCEO MACERATA  
OMCEO MODENA  
OMCEO NAPOLI  
OMCEO PIACENZA  
 
LORO PEC 

 
OGGETTO: prime istruzioni 
operazioni di voto 
telematico/misto  
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scheda in base al numero degli iscritti (es. Scheda per la 
componente medica del Consiglio Direttivo n. 7, 9 o 15 eletti, 
Scheda per la Commissione Albo Odontoiatri n. 5, 7 o 9 eletti, 
scheda per Collegio dei Revisori n. 3 eletti, di cui due effettivi e 
uno supplente).  

 
In fase di prima applicazione, la Società Doubling s.r.l.s. 

si è resa disponibile a creare le schede da associare a ciascuna 
votazione, a caricare gli aventi diritto al voto per scheda e a 
creare le liste per la votazione per scheda. Pertanto, almeno 8 
giorni prima dello svolgimento delle votazioni in prima 
convocazione, ciascun Ordine fornirà alla Doubling s.r.l.s. e, per 
conoscenza, alla FNOMCeO, la denominazione di ciascuna lista 
presentata, i dati dei candidati di ciascuna lista e dei candidati 
singoli. A tal proposito, verrà fornito un foglio in formato Excel o 
Csv da compilare, a cura degli Ordini, con l’ausilio del RTD, 
contenente tutti i dati relativi alle liste e ai candidati singoli per 
ciascun organo da eleggere.   

 
 

SEGGIO ELETTORALE 
 
Il seggio elettorale viene costituito sempre in 

presenza, anche in caso di voto esclusivamente telematico.  
 
Viene fornita un’unica credenziale di accesso alla 

piattaforma per i componenti il seggio e per l’Amministratore di 
Seggio (individuato nella figura del Presidente del seggio 
elettorale) per la gestione delle operazioni di voto come descritte 
nel manuale allegato.  

 
Tutti i componenti del seggio elettorale devono essere 

in possesso di firma digitale, nonché essere in possesso dello 
SPID di livello almeno 2.   

 
Gli elettori accedono al voto telematico (da remoto) 

tramite le credenziali SPID (almeno di livello 2). Per coloro che 
non sono in possesso di SPID ma di C.I.E., sarà necessario 
attivare lo SPID per poter procedere alle operazioni di voto.  

 
L'elenco dei fornitori di SPID è visualizzabile alla pagina: 

https://www.spid.gov.it/richiedi-spid. 
 
Gli elettori che si avvalgono del voto elettronico vengono 

identificati fisicamente al seggio, mediante esibizione di un 
documento di riconoscimento in corso di validità o del tesserino 
di iscrizione, fornendo altresì al Presidente del seggio il proprio 
codice fiscale, che viene utilizzato sia per verificare che l’elettore 
non abbia già votato in telematico sia per associare la password 
temporanea (OTP) al profilo dell’elettore quando la userà per 
accedere alla piattaforma ed effettuare la votazione. L’OTP viene 
stampata dal Presidente del seggio e consegnata all’elettore. 
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Il seggio fisico deve essere dotato di:  
- disponibilità di una Linea Internet protetta e veloce 

(almeno 7 Mbit); 
- un pc (fisso o portatile) a disposizione del Presidente del 

seggio per gli adempimenti di sua competenza (es. firma digitale 
dell’urna, verifica chiusura e apertura urna, generazione 
password provvisorie OTP, ecc…); 

- stampante collegata al pc del Presidente per la stampa 
delle credenziali temporanee (OTP) per l’elettore che si avvale 
del voto elettronico; 

- per il voto elettronico, disponibilità presso tutte o alcune 
delle cabine elettorali dei supporti hardware per il voto elettronico 
(pc fissi o portatili, tablet, ecc.); il numero dei supporti è a 
discrezione dell’Ordine, da valutare in base al numero degli 
iscritti, ai giorni di votazione previsti, ecc. 

 
Si precisa che la piattaforma è una soluzione in cloud, 

web-based e consente in modo nativo l’interoperabilità con tutti i 
dispositivi desktop e mobile che dispongano di un browser web 
in grado di accedere ai servizi digitali della pubblica 
amministrazione.  

 
La piattaforma funziona, sia per il voto telematico che per 

quello elettronico, con i sistemi operativi: WINDOWS, MACOS, 
IOS, ANDROID e con i seguenti browser: INTERNET 
EXPLORER, FIREFOX, CHROME, SAFARI, EDGE. 

 
Si comunica, inoltre, che:  
- la piattaforma offre un servizio di ticketing all'indirizzo 

del sito web di assistenza: assistenza.votarepa.it; 
 
- la piattaforma offre un servizio di ticketing all'indirizzo 

mail: assistenza@votarepa.it; 
 
- è prevista la funzionalità di contex-sensitive help 

nell’integralità dell’interfaccia utente, in grado di attivarsi 
automaticamente o su richiesta dell’utente stesso e di guidare 
quest’ultimo nell’esercizio del voto e nelle attività amministrative; 

 
- la piattaforma offre un servizio di call center al numero: 

0862.1956705 che sarà operativo durante le operazioni di voto; 
 
- la piattaforma votarePA.it, da dove sarà possibile 

scaricare i manuali utente e le FAQ, sarà visibile all'indirizzo: 
http://www.votarepa.it/fnomceo/manuali; 

 
- saranno forniti manuali e demo sulle funzionalità della 

piattaforma, sia per la parte riservata agli elettori che per quella 
relativa agli adempimenti del Presidente del seggio. 
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Di seguito, si riportano i link per accedere alla piattaforma:  

 
Per l’elettore che si avvale del VOTO TELEMATICO: 
http://www.votarepa.it/app/voting 
 
Per l’elettore che si avvale del VOTO ELETTRONICO: 
http://www.votarepa.it/app/voting?login=otp 

 
Per l'Amministratore del seggio: 
https://www.votarepa.it/app/voteadmin 

 
 

Si allega la manualistica per il corretto svolgimento delle 
operazioni di voto.  

      
 

Cordiali saluti  
      IL PRESIDENTE  

         Dr. Filippo Anelli 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
Allegati:  
- Manuale VotarePa – Amministratore di seggio;  
- Manuale VotarePa – Voto telematico; 
- Manuale VotarePa – Voto elettronico.  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del T.U. 445/2000 e del D. Lgs.  82/2005. 
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