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1 Introduzione
Il modulo per la gestione delle STP è stato aggiunto all'applicazione Anagrafiche già esistente.

Una volta effettuato l'accesso al sistema appare una nuova voce menu “STP” che consente l'accesso al nuovo modulo.

2 Accesso al modulo STP

Tramite le proprie credenziali accedere all'applicazione anagrafiche.

Cliccare la nuova voce “STP” del menu in alto:
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Una volta entrati nel modulo STP appare la lista delle STP associate al vostro Ordine di appartenenza.

La struttura della pagina è la medesima delle anagrafiche, con una sezione per inserire i filtri per le ricerche 
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 e una sezione che visualizza gli oggetti ricercati
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Inoltre è presente una casella “Export csv soci” che permette di ottenere un export delle informazioni relative ai soci delle STP associate al proprio ordine di appartenenza .

Lista delle STP

Ogni riga della lista visualizza alcune informazioni della STP di riferimento.

L'ultima colonna consente di effettuare alcune azioni sulla STP:
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 permette di visualizzare i dettagli della STP

·  permette di modificare i dati della STP
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 permette di disattivare la STP
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 permette di attivare la STP
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 permette di visualizzare i soci della STP
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 permette di verificare se la STP risulta valida. 

     Le condizioni di validità sono:

· 2/3 dei soci devono essere iscritti ad un Ordine

· Se la STP è iscritta all' albo dei Medici deve avere almeno un professionista iscritto ad un albo dei Medici

· Se la STP è iscritta all' albo degli Odontoiatri deve avere almeno un professionista iscritto ad un albo degli  Odontoiatri

· L'iscrizione al registro delle imprese deve essere stata controllata da meno di un anno

Se la riga di una STP è rosa significa che la STP non soddisfa almeno una delle condizioni di validità. 
3 Dettagli della STP

I dettagli della STP sono divisi in sezioni:
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Tramite il link “Storico” è possibile visualizzare le modifiche relative a quella sezione.

3.1 Iscrizioni

Tramite il link “Iscrizioni” vengono visualizzate le iscrizioni della STP. 
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La visualizzazione delle iscrizioni è analoga a quella dei professionisti iscritti alla Federazione, con la possibilità di modificare l'iscrizione attraverso il tasto   
3.1.1 Inserimento di una nuova iscrizione

Se la STP non ha 2 iscrizioni attive, viene visualizzato il tasto per l'inserimento di una nuova iscrizione ad un albo del proprio Ordine di appartenenza:
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3.2 Provvedimenti

Tramite il link “Provvedimenti” vengono visualizzati i provvedimenti inseriti per la STP.
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La visualizzazione dei provvedimenti è analoga a quella dei professionisti iscritti alla Federazione, con la possibilità di modificare il provvedimento attraverso il tasto  
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oppure di eliminarlo attraverso il tasto 

3.2.1 Inserimento di un nuovo provvedimento
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Cliccando questo tasto viene visualizzata la maschera per l'inserimento di un nuovo provvedimento.

In questa maschera inserire gli articoli del codice deontologico:
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1. selezionare il codice compilando il campo “Motivazione Inizio Procedimento”

2. cliccare sul campo “Procedimento”

3. cliccare sul link “Aggiungi l'articolo del codice deontologico”

Una volta cliccato l'articolo selezionato viene aggiunto alla lista.

4 Creazione di una nuova STP

Quando si è all'interno della sezione delle STP nel menù secondario è presente la voce “Crea nuova STP”
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Cliccando questa voce viene visualizzata la maschera per l'inserimento di una nuova STP.
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In questa maschera ogni campo “Comune o Nazione estera” è di tipo autocomplete. Questo significa che per compilare tale campo si deve iniziare a digitare il valore desiderato e poi selezionarlo dalla lista che viene resa disponibile.

5 Elenco STP disattivate

Cliccando “Elenco STP disattivate” dal menu secondario della sezione STP vengono visualizzate le STP disattivate. In questa lista sono presenti sia le STP disattivate associate al vostro Ordine sia quelle associate agli altri Ordini provinciali.

Da questa sezione infatti è possibile associare al proprio Ordine una STP appartenente ad un Ordine differente che è stata precedentemente disattivata.

5.1 Associare una STP di un ordine differente

Per associare al proprio Ordine una STP appartenente ad un altro ordine si devono eseguire le seguenti azioni:

1. visualizzare la sezione delle STP disattivate

2. trovare la STP desiderata

3. cliccare il pulsante per attivare quella STP

Una volta attivata la STP questa viene automaticamente associata al proprio Ordine di appartenenza.
NOTA: l'azione non crea una nuova iscrizione. Una vola attivata la STP in questa maniera si deve creare l'iscrizione della STP all'albo provinciale.

6 Professionisti NON in anagrafica FNOMCeO

Cliccando “Professionisti NON in anagrafica FNOMCeO” dal menu secondario si entra nella sezione dedicata ai professionisti non iscritti alla Federazione.

Anche questa parte presenta una sezione per applicare dei filtri e una sezione che visualizza i professionisti trovati.

Le azioni possibili per ogni professionista sono:
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 permette di visualizzare i dettagli del professionista

·  permette di modificare i dati del professionista

6.1 Creazione di un nuovo professionista NON in anagrafica FNOMCeO

Una volta entrati nella sezione dei professionisti NON in anagrafica FNOMCeO nel menu secondario è presente la voce “Nuovo professionista NON in anagrafica FNOMCeO”. Cliccando questa voce viene visualizzata la maschera per la creazione di un nuovo professionista di questo tipo.
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Anche in questa maschera tutti i campi “Comune” e “Comune di Nascita” sono di tipo autocomplete quindi per compilare tali campi si deve iniziare a digitare il valore desiderato e poi selezionarlo dalla lista che viene resa disponibile.

7 Lista dei soci di una STP

Per visualizzare la lista dei soci di una STP si deve cliccare l'apposita azione come spiegato nel capitolo 3.

Una volta cliccata quella voce di menu viene visualizzata la lista dei soci della STP selezionata:

            

La prima parte della lista riguarda i professionisti non in anagrafica FNOMCeO. Le azioni disponibili per ogni riga di questa lista sono:

·  permette di visualizzare sia i dettagli del professionista sia quelli dell'associazione con la STP

·  permette di modificare i dati dell'associazione

·  permette di modificare i dati del professionista

·    permette di disabilitare l'associazione di questo professionista con la STP

Quest'ultima azione è disponibile solamente nel caso in cui l'associazione sia ancora attiva.

Per attivare un'associazione precedentemente disattivata si deve andare alla modifica dell'associazione e impostare il campo “Attiva” a  SI.

La sezione relativa ai professionisti iscritti alla Federazione è analoga a questa, con la sola differenza che non è presente l'azione per la modifica dei dati del professionista.

7.1 Aggiungere un socio alla STP

Si possono aggiungere sia i professionisti iscritti alla Federazione sia professionisti NON in anagrafica FNOMCeO. 

7.1.1 Associare un professionista già presente nel sistema

Per associare un professionista che è già stato inserito precedentemente nel sistema si deve cliccare il tasto a fianco del tipo di professionista che si vuole   associare:


Entrambe queste azioni visualizzeranno una lista dei professionisti corrispondenti con la possibilità di associarli alla STP tramite l'azione

I professionisti iscritti alla Federazione possono essere associati ad una sola STP. Nel caso in cui il professionista abbia già un'associazione attiva l'azione non sarà cliccabile.

7.1.2 Associare un professionista non presente nel sistema


Quest'azione, visibile nella schermata della lista dei soci, è disponibile solamente per i professionisti NON in anagrafica FNOMCeO.

Cliccando questo link viene visualizzata una maschera che comprende sia i dati del professionista sia quelli dell'associazione. Compilando correttamente i campi richiesti il sistema prima crea il professionista e poi lo associa automaticamente alla STP.

8 APPENDICE A: Specifiche per la compilazione delle maschere
· Campi autocomplete: tutti i campi relativi ai comuni sono dei campi autocomplete. Per compilare tali campi si deve iniziare a digitare il comune nel campo apposito e selezionare con il mouse un comune o stato estero disponibile nella lista visualizzata.
· Campi data: tutti i campi data sono readonly. Questo significa che non si possono inserire i valori direttamente da tastiera. Una volta cliccato il campo appare un calendario dove con il mouse si può selezionare la data desiderata. Per cancellare un valore precedentemente inserito si deve cliccare sul campo e poi schiacciare il tasto Canc della tastiera.

